: Gentili famiglie,
fsedl sWgl lse]
: Prezadas familias,

(oW |

: Estimadas familias,

: Cheres familles,

AN

: Dear families,

NV}

i B: Di sequito trovate la guida completa per effettuare il primo accesso all'account email
istituzionale (@comprensivoleini.edu.it) su piattaforma Google Workspace.

B el g AT ) ol ) Jg¥) Jg3all Jama o2 Y JolSU1 Sl ool (g
(@comprensivoleini.edu.it) iais e Google Workspace.

£=3: Abaixo vocé encontrard o guia completo para realizar o primeiro acesso a conta de e-mail
institucional (@comprensivoleini.edu.it) na plataforma Google Workspace.

==: A continuacion encontrara la guia completa para realizar el primer acceso a la cuenta de
correo institucional (@comprensivoleini.edu.it) en la plataforma Google Workspace.

I B: Vous trouverez ci-dessous le guide complet pour effectuer la premiére connexion au
compte e-mail institutionnel (@comprensivoleini.edu.it) sur la plate-forme Google Workspace.
ZiZ: Below you will find the complete guide to complete the first login to the institutional email
account (@comprensivoleini.edu.it) on the Google Workspace platform.

Guida Multilingue al Primo Accesso /
Multilingual Guide

1. Credenziali Generiche di Esempio | Example
Credentials

Formato Email / Format: nome.cognome@comprensivoleini.edu.it
(es. mario.rossi@comprensivoleini.edu.it)

Password Provvisoria | Temp cambiami
Password:



PASSO 1: Pagina Principale e Pulsante "Accedi" /
Step 1: Login Page

Google google X & maQ @ g o

Tutti Immagini Video Notizie Videobrevi Web Altro ~ Strumenti ~ /

G Google : Goog le

Azienda i

https://www.google.com» ...

Google

Tocca due volte per cercare su Google. SEGNALA. ANNULLA. OK. ELIMINA.
Ricerche di tendenza. Impostazioni. Chiudi menu. Tema scuro: off.

Accedi

>
Accedi. Utilizza il tuo Account Google. Email o telefono. Non ...
Vai al tuo Account Google N
Nella pagina del tuo Account Google, puoi vedere e gestire le ...
Norme sulla privacy N
Le presenti Norme sulla privacy si applicano a tutti i servizi offerti ...
Google Foto N
Modifica e migliora le foto con funzionalita basate sull'Al come ... Google LLC & un‘azienda informatica
statunitense che offre servizi online, con
Go to Google Account s quartier generale a Mountain View in
Sign in to your Google Account and learn how to set up security .. California, nel cosiddetto Googleplex.

Altri risultati in google.com » Fonte: Wikipedia

Passo 1:

e [} Italiano: Vai su Google o Gmail e fai clic sul pulsante blu "Accedi" in alto a destra.
8 (s> Jamws) "Accedi™ 5, 30 e ), Gmall 5l Google ) Jis) i1 sslsd) tds =) B @
osivall L]
e [ Portugués: Acesse o Google ou Gmail e clique no botéo azul "Accedi" (Fazer login)
no canto superior direito.
e [ Espaiiol: Vaya a Google o Gmail y haga clic en el botén azul "Accedi" (Iniciar
sesion) en la esquina superior derecha.



e [} Francais: Rendez-vous sur Google ou Gmail et cliquez sur le bouton bleu "Accedi"
(Connexion) en haut a droite.

e ZE English: Go to Google or Gmail and click on the blue "Accedi" (Sign in) button at the
top right corner.

PASSO 2: Inserimento Email Istituzionale / Step 2:
Email Entry

G
. Email o telefono
Accedl ( nome.cognome@comprensivoleini.edu.it

Utilizza il tuo Account Google. Questo account
sara disponibile per altre app Google nel browsgs

Non ricordi I'indirizzo email?

Non si tratta del tuo computer? Utilizza la modalita
Ospite per accedere privatamente. Scopri di piu
sull'utilizzo della modalita Ospite

Crea un account Avanti

ltaliano ~ Guida Privacy Termini

Didascalie Multilingue - Passo 2:

e [} Italiano: Inserisci I'email del/la figlio/a nel formato
nome.cognome@comprensivoleini.edu.it e premi "Avanti".
nome.cognome@comprensivoleini.edu.it JSally U g AN a,d) J5sl 12 s5lsd) td = I @
(JWI) "Avanti" _lc Lol
e [ Portugués: Digite o e-mail do aluno no formato



nome.cognome@comprensivoleini.edu.it e cligue em "Avanti" (Proxima).

e [ Espaiiol: Ingrese el correo del alumno con el formato
nome.cognome@comprensivoleini.edu.it y haga clic en "Avanti" (Siguiente).

e [ I Francais: Saisissez I'adresse e-mail de I'éléve au format
nome.cognome@comprensivoleini.edu.it et cliquez sur "Avanti" (Suivant).

e ZEZ English: Enter the student's email as nome.cognome@comprensivoleini.edu.it and
click "Avanti" (Next).

PASSO 3: Password Provvisoria /| Step 3: Temporary
Password

~~

J
Ciao
@ [___Iecomprensivoleini.edu.it v)

Inserisci la password
( cambiami ’

Mostra password

Password dimenticata?

Italiano  ~ Guida Privacy Termini

Didascalie Multilingue - Passo 3:

e [ I Italiano: Inserisci la password provvisoria cambiami e fai clic su "Avanti".
(JW) "Avanti" _lc Lisly cambiami dsgel] g el delS J5s1 13 s5hxdl tiy 2t



e [SJ Portugués: Digite a senha proviséria cambiami e clique em "Avanti" (Préxima).

e [ Espafiol: Introduzca la contrasefia provisional cambiami y haga clic en "Avanti"
(Siguiente).

e [ I Francais: Saisissez le mot de passe provisoire cambiami et cliquez sur "Avanti"
(Suivant).

e ZEZ English: Enter the temporary password cambiami and click "Avanti" (Next).

PASSO 4: Benvenuto e Termini /| Step 4: Terms
Acceptance

Didascalie Multilingue - Passo 4:

e [ I ltaliano: Leggi la schermata di benvenuto dell'account scolastico e fai clic sul pulsante

"Accetta".

(Js3) "Accetta” 3 e Liasly Lo aadl olusdl dolsdl o 1) Bl 1,31 14 85ls) 1da 42t
e [SJ Portugués: Leia a mensagem de boas-vindas da conta escolar e cliqgue no botao

"Accetta" (Aceitar).

e [Z Espaiol: Lea la pantalla de bienvenida de la cuenta escolar y haga clic en el bot6n

"Accetta" (Aceptar).

e [ I Francais: Lisez le message de bienvenue du compte scolaire et cliquez sur le bouton

"Accetta" (Accepter).

e ZiZ English: Read the welcome message for the school account and click the "Accetta"

(Accept) button.

PASSO 5: Nuova Password Personale / Step 5:
Change Password



-
J

Crea una password efficace

Crea una nuova password efficace che non utilizzi per

; . ; altri siti web
@ I:I@comprensnvolelm.edu.n v>

[ Crea password

Conferma

Almeno 8 caratteri

[J Mostra password

Didascalie Multilingue - Passo 5:

e [ J Italiano: Crea una nuova password personale (almeno 8 caratteri), riconfermala nel
secondo campo e premi "Cambia password".
Lisly S i) 6 euliS wel f(UsY) Lo 08,51 8) el dols a5 50 &S il 15 s5lasd] tiyy yat)
"Cambia password" _lc

° Portugués: Crie uma nova senha pessoal (minimo 8 caracteres), confirme-a no
segundo campo e cligue em "Cambia password".

e = Espaiiol: Cree una nueva contrasefia personal (minimo 8 caracteres), confirmela en
el segundo campo y haga clic en "Cambia password".

e [ § Francais: Créez un nouveau mot de passe personnel (au moins 8 caracteres),
confirmez-le dans le deuxiéme champ et cliquez sur "Cambia password”.

e Zi English: Create a new personal password (at least 8 characters), confirm it in the



second field, and click "Cambia password".

6. Avvertenze e Sicurezza | Security Notice

i B: Conserva la nuova password in un luogo sicuro. L'account & ad uso didattico.

W L _onlatd) plissad Cluod] (el O (8 8apaad] g 000 dalS Luis.

£s3: Guarde a nova senha em um local seguro. A conta é apenas para uso pedagoégico.
E=: Guarde la nueva contrasefia en un lugar seguro. La cuenta es solo para uso
educativo.

I B: Conservez le nouveau mot de passe en lieu sr. Le compte est a usage éducatif.

Y

ZtZ: Keep the new password in a safe place. The account is strictly for educational use.

7. Configurazione di Gmail e Google Classroom su
Smartphone e Tablet /| Setting up Gmail and Google
Classroom on Smartphone and Tablet

Gmail su Android /| Gmail on Android

i I Italiano: Apri I'app Gmail preinstallata (o scaricala dal Play Store). Tocca l'icona del
profilo in alto a destra, poi "Aggiungi un altro account" e scegli "Google". Inserisci
I'indirizzo email nome.cognome@comprensivoleini.edu.it e tocca "Avanti". Inserisci la
password (provvisoria cambiami oppure quella personale se gia cambiata) e tocca
"Avanti". Leggi e accetta i termini: I'account & configurato.

el camadl bl wsal Lo Lol (Play Store (e alis 5l) bawe ciiiad] Gmail Galss i) tds =) Ml @

S SN I Jzsl "Google” jsls " sT Gl dslal" A3 @ el

5l cambiami &siall) s el &S S5l " JWI" Lxsly; nome.cognome@comprensivoleini.edu.it

ol shie] @ laale 38155 Lg ) 1,30 " W Laialy (Lo s € 13) dyaseal)
Portugués: Abra o aplicativo Gmail ja instalado (ou baixe-o na Play Store). Toque no
icone do seu perfil no canto superior direito, depois em "Adicionar outra conta" e escolha
"Google". Digite o e-mail nome.cognome@comprensivoleini.edu.it e toque em "Avancar".
Digite a senha (provisoria cambiami ou pessoal, se ja alterada) e toque em "Avancgar".
Leia e aceite 0s termos: a conta esta configurada.
EZ Espaiiol: Abre la aplicacion Gmail ya instalada (o descargala desde Play Store). Toca
el icono de tu perfil en la esquina superior derecha, luego "Afadir otra cuenta" y elige
"Google". Introduce el correo nome.cognome@comprensivoleini.edu.it y toca "Siguiente".



Introduce la contrasefia (provisional cambiami o la personal si ya la cambiaste) y toca
"Siguiente". Lee y acepta los términos: la cuenta ya esta configurada.

e [ I Francais: Ouvrez 'application Gmail déja installée (ou téléchargez-la depuis le Play
Store). Appuyez sur l'icone de votre profil en haut a droite, puis sur "Ajouter un autre
compte” et choisissez "Google". Saisissez I'adresse e-mail
nome.cognome@comprensivoleini.edu.it et appuyez sur "Suivant". Saisissez le mot de
passe (provisoire cambiami ou personnel si déja modifié) et appuyez sur "Suivant”. Lisez
et acceptez les conditions : le compte est configuré.

e ZE English: Open the pre-installed Gmail app (or download it from the Play Store). Tap
your profile icon in the top right corner, then "Add another account” and choose "Google".
Enter the email nome.cognome@comprensivoleini.edu.it and tap "Next". Enter the
password (temporary cambiami or personal if already changed) and tap "Next". Read and
accept the terms: the account is now set up.

Google Classroom su Android /| Google Classroom on Android

e [ J Italiano: Scarica lI'app "Google Classroom" dal Play Store (se non € gia installata).
Aprila e tocca "Inizia"; se richiesto, seleziona l'account istituzionale gia configurato in
Gmail. | corsi assegnati dagli insegnanti compariranno automaticamente, oppure tocca
"+" e "Iscriviti al corso" per inserire il codice fornito dall'insegnante.

Sl ) sy el L (ke 0S5 o 13)) Play Store (1. "Google Classroom” Gk Ji tdsy =l ®

Lial gl L Gselrad) liaiy &) Jsaid] jeliin .3 clio L 13) GMAl 3 Gis 122)) (ayad] lu]

odnall aosy g1 5o 01 JUsY " ad ) plasill” FH e, e

e [SJ Portugués: Baixe o aplicativo "Google Classroom" na Play Store (se ainda ndo
estiver instalado). Abra-o e toque em "Comecar"; selecione a conta institucional ja
configurada no Gmail, se solicitado. As turmas criadas pelos professores aparecerao
automaticamente, ou toque no simbolo "+" e em "Entrar em uma turma" para inserir o
cbdigo fornecido pelo professor.

e [Z Espaiol: Descarga la aplicaciéon "Google Classroom" desde Play Store (si aliin no
estéa instalada). Abrela y toca "Empezar"; selecciona la cuenta institucional ya
configurada en Gmail si te lo pide. Las clases creadas por los profesores apareceran
automaticamente, o toca el simbolo "+"y "Unirse a una clase" para introducir el cédigo
proporcionado por el profesor.

e [ I Francais: Téléchargez I'application "Google Classroom" depuis le Play Store (si elle
n'‘est pas déja installée). Ouvrez-la et appuyez sur "Commencer" ; sélectionnez le compte
institutionnel déja configuré dans Gmail si demandé. Les cours créés par les enseignants
apparaitront automatiquement, ou appuyez sur le symbole "+" puis "Rejoindre un cours"



pour saisir le code fourni par I'enseignant.

2 English: Download the "Google Classroom" app from the Play Store (if not already
installed). Open it and tap "Get started"; select the institutional account already set up in
Gmail if prompted. Classes created by teachers will appear automatically, or tap the "+"
symbol and "Join class" to enter the code provided by the teacher.

Gmail su iPhonel/iPad (Apple) / Gmail on iPhonel/iPad (Apple)

i I Italiano: Scarica I'app Gmail dall'’App Store. Aprila e tocca "Aggiungi un indirizzo
email", poi scegli "Google". Inserisci I'indirizzo nome.cognome@comprensivoleini.edu.it e
tocca "Avanti". Inserisci la password (provvisoria cambiami o personale) e tocca "Avanti".
Accetta i termini per completare la configurazione. In alternativa puoi aggiungere
I'account dall'app Mail nativa: Impostazioni - Mail - Account — Aggiungi account -
Google.

" E S G e Olgie ddla]" e Lislg axis) LAPpP Store (e Gmail Gulas J3 i sl Il e

ol &S 551 "W Laxsly nome.cognome@comprensivoleini.edu.it izl J=s1."Google
e coluod] @6Ls) Uyl liSiay sied] alay byl e 38l " JWI" Luiusly (igasesd) 5l cambiami axsel)

Google « lu> als) « bl « Mail « sl LoY Mail Gyl
Portugués: Baixe o0 aplicativo Gmail na App Store. Abra-o e toque em "Adicionar um
endereco de e-mail", depois escolha "Google". Digite o endereco
nome.cognome@comprensivoleini.edu.it e toque em "Avancar". Digite a senha
(proviséria cambiami ou pessoal) e toque em "Avancar". Aceite os termos para concluir a
configuracdo. Vocé também pode adicionar a conta pelo app Mail nativo: Ajustes - Malil
- Contas - Adicionar Conta — Google.
&2 Espaiiol: Descarga la aplicacion Gmail desde el App Store. Abrela y toca "Afiadir una
direccion de correo”, luego elige "Google". Introduce la direccion
nome.cognome@comprensivoleini.edu.it y toca "Siguiente". Introduce la contrasefia
(provisional cambiami o personal) y toca "Siguiente". Acepta los términos para completar
la configuracién. También puedes afiadir la cuenta desde la app Mail nativa: Ajustes —
Mail - Cuentas - Afadir cuenta - Google.
1 I Frangais: Téléchargez I'application Gmail depuis I'App Store. Ouvrez-la et appuyez
sur "Ajouter une adresse e-mail”, puis choisissez "Google". Saisissez I'adresse
nome.cognome@comprensivoleini.edu.it et appuyez sur "Suivant". Saisissez le mot de
passe (provisoire cambiami ou personnel) et appuyez sur "Suivant”. Acceptez les
conditions pour terminer la configuration. Vous pouvez aussi ajouter le compte depuis
I'application Mail native : Réglages — Mail -~ Comptes — Ajouter un compte - Google.

SN

Z& English: Download the Gmail app from the App Store. Open it and tap "Add another



email address"”, then choose "Google". Enter the address
nome.cognome@comprensivoleini.edu.it and tap "Next". Enter the password (temporary
cambiami or personal) and tap "Next". Accept the terms to finish setup. You can also add
the account from the native Mail app: Settings — Mail — Accounts - Add Account -
Google.

Google Classroom su iPhoneliPad (Apple) | Google Classroom on
iPhoneliPad (Apple)

i § Italiano: Scarica I'app "Google Classroom" dall'’App Store. Aprila e accedi con
I'account istituzionale (lo stesso gia usato per Gmail). Le classi assegnate dagli
insegnanti compariranno automaticamente, oppure tocca "+" e "Iscriviti al corso" per
inserire il codice fornito dall'insegnante.

o) (s gad] Olusdl Jgxudl Sy assss) LApPp Store (1. "Google Classroom” Gl Ji tdsy =l [l ®

"t ) pleadl” E+ Ll ol (G salradl lalasl &) Jgadd) jelitn .(GMal b pustiuad] olus]

cedzad) dosity (g1 o J1 JlaY
EsJ Portugués: Baixe o aplicativo "Google Classroom" na App Store. Abra-o e entre com
a conta institucional (a mesma ja usada no Gmail). As turmas criadas pelos professores
aparecerao automaticamente, ou toque em "+" e "Entrar em uma turma" para inserir o
cbdigo fornecido pelo professor.
== Espaiiol: Descarga la aplicacion "Google Classroom" desde el App Store. Abrela e
inicia sesion con la cuenta institucional (la misma usada en Gmail). Las clases creadas
por los profesores apareceran automaticamente, o toca "+"y "Unirse a una clase" para
introducir el cédigo proporcionado por el profesor.
1 § Francais: Téléchargez I'application "Google Classroom" depuis I'App Store. Ouvrez-la
et connectez-vous avec le compte institutionnel (le méme que celui utilisé dans Gmail).
Les cours créés par les enseignants apparaitront automatiquement, ou appuyez sur "+"
puis "Rejoindre un cours" pour saisir le code fourni par I'enseignant.
Z& English: Download the "Google Classroom" app from the App Store. Open it and sign
in with the institutional account (the same one used for Gmail). Classes created by
teachers will appear automatically, or tap "+" and "Join class" to enter the code provided
by the teacher.



