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CIRCOLARE N. 030 del 14-09-2026 
 

 
Ai Signori Genitori / Tutori degli alunni 

Infanzia, primaria e Secondaria di I Grado 
Al Sito Web d'Istituto 

 

OGGETTO: Attivazione dell’account e-mail istituzionale degli alunni 

 
Gentili Famiglie, 
vi informiamo che è possibile procedere all’attivazione dell’account e-mail istituzionale 

personale di ciascun alunno, predisposto per tutti gli studenti dell’Istituto, dalla Scuola 
dell’Infanzia alla Scuola Primaria e alla Scuola Secondaria di I grado. 

 
L’indirizzo e-mail assegnato a ciascun alunno sarà nel formato: 
nome.cognome@comprensivoleini.edu.it 

 
Come effettuare il primo accesso 

Per il primo accesso sarà necessario utilizzare la password temporanea: 
cambiami 
 

Al primo accesso verrà richiesto di accettare i termini e di impostare una nuova 
password personale, che dovrà essere conservata con cura. 

 
Per facilitare le famiglie nella procedura, si allega alla presente comunicazione un 

tutorial multilingue (italiano, arabo, portoghese, spagnolo, francese e inglese) con le 
istruzioni dettagliate per il primo accesso e per la configurazione dell’account su 
computer, smartphone e tablet. 

 
Perché è importante attivare la e-mail istituzionale? 

L’account istituzionale rappresenterà uno strumento importante per la comunicazione e 
per le attività didattiche degli alunni. 
In particolare, per gli alunni della Scuola Secondaria di I grado, la e-mail istituzionale 

sarà utilizzata anche per ricevere successivamente le credenziali necessarie per 
l’attivazione dell’account ClasseViva Alunni, collegato al registro elettronico. 

Si raccomanda pertanto alle famiglie di procedere all’attivazione. 
Per qualsiasi necessità di chiarimento o supporto nella procedura di attivazione è 
possibile rivolgersi al prof. Marco Francesco Rossitto, Animatore Digitale dell’Istituto. 

animatore.digitale@comprensivoleini.edu.it 
 

Nei prossimi giorni seguiranno ulteriori comunicazioni e tutorial relativi alle procedure 
di attivazione e accesso ai registri elettronici per le famiglie e per gli alunni della Scuola 
Secondaria di I grado 
 
. 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
F.TO prof.ssa Antonina Viola 
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