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FUNZIONIGRAMMA a.s. 2025-26

DIRIGENTE SCOLASTICA
Prof.ssa Antonina VIOLA
dirigente@comprensivoleini.edu.it

FUNZIONI:

Assicura la gestione unitaria della scuola e ne & il legale rappresentante. E responsabile della gestione delle risorse finanziarie e
strumentali. Dirige e coordina il personale docente e non docente. E responsabile della qualita del servizio offerto e dell'offerta
formativa. Promuove e coordina le attivita didattiche, di sperimentazione e di aggiornamento del personale. Attiva i necessari
rapporti con enti locali, istituzioni, realta culturali, sociali ed economiche del territorio. E titolare delle relazioni sindacali. Esercita
poteri autonomi di direzione, coordinamento e valorizzazione delle risorse umane nel rispetto delle competenze degli organi

collegiali. Esegue le disposizioni di leggi, regolamenti e ordini delle autorita superiori.

PRIMO COLLABORATORE
DELLA DIRIGENTE SCOLASTICA
prof.ssa Francesca MAGI
francesca.magi@comprensivoleini.edu.it

SECONDO COLLABORATORE
DELLA DIRIGENTE SCOLASTICA
prof. Lorenzo VACCA
lorenzo.vacca@comprensivoleini.edu.it

FUNZIONI:

sostituzione del dirigente in caso di assenza o delega;
collaborazione nella gestione e organizzazione
interna della scuola; vigilanza su disciplina e regolarita
del servizio; affiancamento al dirigente nella
formulazione di piani e organigrammi; gestione delle
relazioni con le diverse componenti scolastiche;
collaborazione con referenti, responsabili, funzioni
strumentali e componenti commissioni.

ANIMATORE DIGITALE
prof.ssa A. Katiuscia ZAPPALA
katiuscia.zappala@comprensivoleini.edu.it

FUNZIONI:
supporto formazione del personale docente all'uso
delle tecnologie digitali; diffusione di una cultura
digitale nella comunita scolastica (studenti, famiglie,
territorio);ricerca e adozione di soluzioni innovative
per migliorare la didattica e I'apprendimento;
coordinamento delle azioni previste dal Piano
Nazionale Scuola Digitale (PNSD) e dal Piano
Triennale dell'Offerta Formativa (PTOF); creazione
account del personale per la posta elettronica di
Istituto; redazione di una e-policy; collaborazione
con la F.S. informatica, con il team digitale e la F.S.
PTOF per le parti di competenza; aggiornamento e
gestione del sito web scolastico.

FUNZIONE STRUMENTALE INCLUSIONE
prof.ssa Erica CARDULLO
erica.cardullo@comprensivoleini.edu.it

FUNZIONI:
supporto al Dirigente Scolastico nella promozione e
monitoraggio di un ambiente scolastico inclusivo e
attento ai bisogni di tutti gli alunni, in particolare
quelli con certificazioni (disabilita, DSA) e altri
Bisogni Educativi Speciali (BES); coordinamento dei
gruppi di lavoro per l'inclusione (GLO e GLI); gestione
della documentazione (PDP, PEIl); raccordo con
famiglie ed enti esterni; supporto all’aggiornamento
del personale; proposta di attivita e progetti
formativi per I'inclusione; elaborazione del Piano
Annuale per I'Inclusione (PAl);rapporto con I'Ufficio
scuola del Comune per le parti di competenza;
componente del Team antibullismo; collaborazione
con la F.S. PTOF per le parti di competenza.
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FUNZIONE STRUMENTALE INFORMATICA
prof.ssa Antonella MASTANTUONI
antonella.mastantuoni@comprensivoleini.edu.it

FUNZIONI:
gestione, manutenzione e ottimizzazione delle
tecnologie digitali; supporto digitale al personale
docente, alla segreteria, alla dirigenza; supporto
nella digitalizzazione complessiva dell'istituto;
monitoraggio e assistenza della rete; installazione di
software; risoluzione di problemi
hardware/software; gestione dell’aula informatica;
sub-consegnatario beni aula informatica;
collaborazione con I'animatore digitale e il team
digitale; collaborazione con la F.S. PTOF per le parti
di competenza.

FUNZIONE STRUMENTALE ORIENTAMENTO
prof.ssa Alessandra FROLA
alessandra.frola@comprensivoleini.edu.it

FUNZIONI:
coordinamento delle attivita organizzate per
orientare gli studenti nelle loro scelte scolastiche e
professionali; promozione progetti di orientamento;
cura del materiale informativo e attivita informativa
su percorsi di orientamento; gestione dei contatti
con le scuole in continuita (primaria e secondaria di
Il grado) e le aziende del territorio; organizzazione di
visite a scuole superiori e incontri con esperti;
supporto ai consigli di classe; monitoraggio delle
scelte degli studenti; collaborazione con la F.S. PTOF
per le parti di competenza.

FUNZIONE STRUMENTALE PTOF
prof.ssa Giovanna POLISENO
giovanna.poliseno@comprensivoleini.edu.it

FUNZIONI:
coordinamento nella stesura del Piano Triennale
dell'Offerta Formativa e dei suoi aggiornamenti;
coordinamento nella stesura del Rapporto di
autovalutazione e dei suoi aggiornamenti; gestione
della Rendicontazione sociale; attivita di verifica e
monitoraggio; diffusione delle informazioni;
componente del Team antibullismo; collaborazione
con il NIV, referenti, commissioni e funzioni
strumentali per le parti di competenza.

RESPONSABILE REGISTRO ELETTRONICO
prof. Pietro Paolo ALOTTO
pietropaolo.alotto@comprensivoleini.edu.it

FUNZIONI:
formazione al personale sull’uso della piattaforma;
supporto tecnico al personale scolastico; gestione e
supervisione sull'uso della piattaforma;
coordinamento delle attivita legate alla piattaforma
con la segreteria e la dirigenza; gestione delle
credenziali; risoluzione dei malfunzionamenti;
supporto alla scuola durante gli scrutini e gli esami di
Stato.

REFERENTE PRIVACY
prof.ssa A. Katiuscia ZAPPALA
katiuscia.zappala@comprensivoleini.edu.it

FUNZIONI:
monitoraggio e aggiornamento delle politiche di
protezione dati; informazione e formazione del
personale; gestione delle richieste degli interessati;
collaborazione con il Responsabile della Protezione
dei Dati (DPO) e la dirigente scolastica per garantire
la conformita alle normative GDPR e nazionali;
componente del Team antibullismo; gestione delle
violazioni; collaborazione con la F.S. PTOF per le parti
di competenza.
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FUNZIONI:

REFERENTE INVALSI
prof. Pietro Paolo ALOTTO
pietropaolo.alotto@comprensivoleini.edu.it

coordinamento di tutte le attivita legate alle prove
nazionali; gestione del materiale; coordinamento
attivita di gruppi di lavoro sulle prove standardizzate
INVALSI; supporto ai docenti somministratori e al
personale di segreteria; comunicazione con I'Istituto
Nazionale per la Valutazione del Sistema Educativo
(INVALSI); restituzione dei risultati alla dirigenza e ai
docenti; collaborazione con la F.S. PTOF per le parti
di competenza.

REFERENTE ED. CIVICA E CYBERBULLISMO
prof.ssa Laura PASQUALI
laura.pasquali@comprensivoleini.edu.it

FUNZIONI:

coordinamento e la progettazione dei percorsi di
educazione civica della scuola; promozione di attivita
multidisciplinari; collaborazione con i docenti
attraverso supporto e formazione; monitoraggio delle
attivita didattiche; cura la documentazione relativa
alle Unita di Apprendimento (UDA) di Educazione
Civica; condivisione di buone pratiche; informazione
su partecipazione a concorsi e
seminari; coordinamento delle iniziative di
prevenzione e contrasto al cyberbullismo;
monitoraggio e interventi sui casi; supporto a
studenti, famiglie, personale scolastico; promozione
di campagne di sensibilizzazione rivolte a studenti,
docenti e famiglie; collaborazione con il Dirigente
Scolastico per la stesura di politiche d'Istituto e la
creazione di reti di supporto con enti esterni;
collaborazione con i con i componenti del Team
antibullismo per la gestione delle emergenze e la
diffusione delle buone pratiche; collaborazione con la
F.S. PTOF per le parti di competenza.

COMMISSIONE BIBLIOTECA
prof.ssa Alessandra MONASTRA
alessandra.monastra@comprensivoleini.edu.it
prof. Giacinto LICURSI
giacinto.licursi@comprensivoleini.edu.it

FUNZIONI:
definizione e verifica del programma di acquisti;
organizzazione degli spazi della Biblioteca;
organizzazione delle attivita di consultazione; stesura
del Regolamento della Biblioteca; collaborazione con
la F.S. PTOF per le parti di competenza.

REFERENTE COMMISSIONE SALUTE E AMBIENTE
prof.ssa Roberta DANIELE
roberta.daniele@comprensivoleini.edu.it

FUNZIONI:
organizzazione e monitoraggio delle attivita di ed. alla
salute; promozione di stili di vita sani; formulazione di
proposte in materia di educazione alla salute;
organizzazione e monitoraggio delle attivita di cura
del’ambiente; promozione di comportamenti
responsabili per la salvaguardia dell’lambiente;
formulazione di proposte in materia di educazione
alla cura dell’ambiente; formazione e informazione
all’utenza e al personale; collaborazione con la F.S.
PTOF per le parti di competenza.
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prof. Pietro Paolo ALOTTO
pietropaolo.alotto@comprensivoleini.edu.it
m. Emilio Rosario Pio FIORE
emilio.fiore@comprensivoleini.edu.it
prof. Marco ROSSITTO
marco.rossitto@comprensivoleini.edu.it

(4 9(\ LEINI >
(‘ &/ Via Maestro Battistino Depaoli n. 4 - 10040 Leini (TO) - Tel. 011/9968523 .
LEINI PEO: t0ic86100v@istruzione.it - PEC: toic86100v@pec.istruzione.it _ A
e Cod. Fisc. 92028720016 — C.M. TOIC86100V - https://www.icleini.it Sne
FUNZIONI:

gestione, manutenzione e ottimizzazione delle
tecnologie digitali; supporto digitale al personale
docente, alla segreteria, alla dirigenza; supporto nella
digitalizzazione complessiva dell'istituto;
monitoraggio e assistenza della rete; installazione di
software; risoluzione di problemi hardware/software;
collaborazione con la F.S. Informatica e I'animatore
digitale; collaborazione con la F.S. PTOF per le parti di
competenza.

NUCLEO INTERNO DI VALUTAZIONE
m.a Alessandra DEPETRINI
alessandra.depetrini@comprensivoleini.edu.it
m.a Veronica PENUTI
veronica.penuti@comprensivoleini.edu.it
prof.ssa Alessandra MONASTRA
alessandra.monastra@comprensivoleini.edu.it

FUNZIONI:

collaborazione con la F.S. PTOF per la stesura del
Piano Triennale dell'Offerta Formativa e dei suoi
aggiornamenti; collaborazione con la F.S. PTOF per la
stesura del Rapporto di autovalutazione e dei suoi
aggiornamenti; collaborazione con la F.S. PTOF per la
gestione della Rendicontazione sociale; attivita di
verifica e monitoraggio; componente del Team
antibullismo; collaborazione con la F.S. PTOF,
referenti, commissioni e funzioni strumentali per le
parti di competenza.

ADDETTA SICUREZZA INFANZIA ATZEI
m.a Paola VINCENTI
paola.vincenti@comprensivoleini.edu.it

ADDETTA SICUREZZA INFANZIA DOGLIOTTI
m.a Patrizia DI SALVO
patrizia.disalvo@comprensivoleini.edu.it

ADDETTA SICUREZZA PRIMARIA
m.a Rosa PRILLO
rosa.prillo@comprensivoleini.edu.it

ADDETTO SICUREZZA SECONDARIA
prof. Pietro Paolo ALOTTO
pietropaolo.alotto@comprensivoleini.edu.it

FUNZIONI:
assistenza al Responsabile del Servizio di Prevenzione
e Protezione (RSPP) e al datore di lavoro
nell'identificare i rischi, valutazione dei pericoli;
elaborazione di misure di sicurezza e protezione;
sviluppo di procedure di sicurezza; proposta e
organizzazione di programmi di informazione e
formazione per i lavoratori; partecipazione alle
riunioni sulla salute e sicurezza.

REFERENTE ELEZIONI SCOLASTICHE INFANZIA ATZEI
m.a Severina CALENDA
severina.calenda@comprensivoleini.edu.it

REFERENTE ELEZIONI SCOLASTICHE INFANZIA DOGLIOTTI
m.a Giuseppina MASSARO CENERE
giuseppina.massarocenenre@comprensivoleini.edu.it

REFERENTE ELEZIONI SCOLASTICHE PRIMARIA
m.a Maria Cristina CIMINO
mariacristina.cimino@comprensivoleini.edu.it

REFERENTI ELEZIONI SCOLASTICHE SECONDARIA
prof.ssa Stefania BERGERA
stefania.bergera@comprensivoleini.edu.it
prof. Salvatore SIMONETTA
salvatore.simonetta@comprensivoleini.edu.it

FUNZIONI:

supporto nello svolgimento trasparente e ordinato
delle elezioni; organizzazione della gestione dei
seggi; gestione e acquisizione del materiale
necessario per il voto; collaborazione con la
dirigenza per la gestione della tempistica e delle
procedure delle elezioni scolastiche in conformita
alle normative; collaborazione con gli uffici di
segreteria per lindividuazione dell’elettorato
attivo e passivo; gestione dei verbali e della
documentazione.
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FUNZIONI:

REFERENTE USCITE DIDATTICHE
prof.ssa Daniela MARRONE
daniela.marrone@comprensivoleini.edu.it

raccolta e valutazione delle proposte di uscite
didattiche e viaggi di istruzione; predisposizione e
gestione  della documentazione necessaria;
coordinamento logistico e organizzativo in accordo
con il Dirigente Scolastico; collaborazione con gli uffici
di segreteria; pianificazione e calendarizzazione delle
uscite; gestione dei contatti con operatori esterni;
supporto e informazioni a docenti e genitori;
collaborazione con la F.S. PTOF per le parti di
competenza.

COMMISSIONE MENSA
prof. Marco ROSSITTO
marco.rossitto@comprensivoleini.edu.it
m.a Maria Paola GALLO CASSARINO
mariapaola.gallocassarino@comprensivoleini.edu.it

m.a Carmelina MORELLO
carmelina.morello@comprensivoleini.edu.it

FUNZIONI:
monitoraggio della qualita del servizio; controllo
dell'igiene e della correttezza delle porzioni; verifica
del gradimento dei pasti; raccordo tra famiglie, scuola
e Comune.

COMMISSIONE FORMAZIONE CLASSI
prof.ssa Erica CARDULLO
erica.cardullo@comprensivoleini.edu.it
prof.ssa Angela CESTARO
angela.cestaro@comprensivoleini.edu.it
prof.ssa Carmela BILLA
carmela.billa@comprensivoleini.edu.it
m.a Rosella NAPOLITANO
rosella.napolitano@comprensivoleini.edu.it

FUNZIONI:

contatti con le scuole e i docenti dei cicli precedenti
del territorio di riferimento; raccolta di dati utili sugli
alunni iscritti volti a favorire il miglior inserimento e
I'inclusione; organizzazione e composizione dei
gruppi classe, specialmente per le prime classi, per
I'anno scolastico successivo; collaborazione con la
dirigenza nella definizione della composizione dei
gruppi classe.

COMMISSIONE CONTINUITA
ORIENTAMENTO INFANZIA ATZEI
m.a Paola VINCENTI
paola.vincenti@comprensivoleini.edu.it

COMMISSIONE CONTINUITA
ORIENTAMENTO INFANZIA DOGLIOTTI
m.a Giovanna TERI
giovanna.teri@comprensivoleini.edu.it

COMMISSIONE CONTINUITA
ORIENTAMENTO PRIMARIA
m.a Rosella NAPOLITANO
rosella.napolitano@comprensivoleini.edu.it

COMMISSIONE CONTINUITA
ORIENTAMENTO SECONDARIA
prof.ssa Claudia TOSCANO
claudia.toscano@comprensivoleini.edu.it

FUNZIONI:

facilitare il passaggio degli alunni tra i diversi ordini di
scuola, organizzare attivita di orientamento (come
laboratori e incontri informativi su scuole e
professioni), definire criteri comuni di osservazione e
valutazione, promuovere la collaborazione tra
docenti e tra scuola, famiglie e territorio, e
supportare gli studenti nelle scelte consapevoli del
percorso formativo e professionale successivo;
collaborazione con la F.S. PTOF per le parti di
competenza.
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COMMISSIONE INCLUSIONE
prof.ssa Giovanna POLISENO
giovanna.poliseno@comprensivoleini.edu.it
m.a Rosa PRILLO
rosa.prillo@comprensivoleini.edu.it

FUNZIONI:

collaborazione con la F.S. Inclusione nelle attivita di
sua competenza, quali promozione e monitoraggio di
un ambiente scolastico inclusivo e attento ai bisogni
di tutti gli alunni, in particolare quelli con
certificazioni (disabilita, DSA) e altri Bisogni Educativi
Speciali (BES); coordinamento dei gruppi di lavoro per
I'inclusione (GLO e GLI); gestione della
documentazione (PDP, PEI); raccordo con famiglie ed
enti esterni; supporto all’aggiornamento del
personale; proposta di attivita e progetti formativi
per l'inclusione; elaborazione del Piano Annuale per
I'Inclusione (PAl); rapporto con |'Ufficio scuola del
Comune per le parti di competenza; componente del
Team antibullismo; collaborazione con la F.S. PTOF
per le parti di competenza.

COMMISSIONE ERASMUS E GEMELLAGGI
prof.ssa Marion DUCLOS
marion.duclos@comprensivoleini.edu.it
prof. Lorenzo VACCA
lorenzo.vacca@comprensivoleini.edu.it

FUNZIONI:
supporto alla dirigenza nella gestione generale del
programma Erasmus+ e dei gemellaggi a livello
scolastico; individuazione di priorita e obiettivi;
progettazione, organizzazione, monitoraggio e
valutazione delle attivita; collaborazione con la F.S.
PTOF per le parti di competenza.
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ORGANIGRAMMA a.s. 2025-26

RESP. REGISTRO ELETTRONICO

TEAM DIGITALE

[—ANIMATORE DIGITALE

F.S. INFORMATICA

F.S. PTOF NIV (Nucleo Interno di Valutazione)J
F.S. INCLUSIONE COMMISSIONE INCLUSIONE
| .
F.S. ORIENTAMENTO COMMISSIONE CONTINUITA’ E
ORIENTAMENTO

REFERENTE INVALST‘

REFERENTE ED. CIVICA/CYBERBULLISMO
COLLABORATORI J

DELLA DIRIGENZA
I ——

REFERENTE USCITE DIDATTICHE

REFERENTE ED. ALLA SALUTE E AMBIENTE (

B

COMMISSIONE MENSA

—ECOMMISSIONE FORMAZIONE CLASSI l

COMMISSIONE ERASMUS E GEMELLAGGI

——| RESPONSABILE BIBLIOTECA '

COMMISSIONE ELETTORALE

A.S.P.P. (addetti al servizio di prevenzione e protezione)

REFERENTE PRIVACY




